(Печатается на бланке организации)

Генеральному директору

ООО «НИИ ТНН»

В.И. Федоте 

Уважаемый Владимир Иванович!
Для приобретения нормативных документов ОАО «АК «Транснефть» сообщаем Вам сведения о нашей организации

1. Сведения об организации
· Наименование организации;
· Точный адрес организации (почтовый адрес, телефон, факс, E-mail);
· Сфера деятельности (проектирование, поставка и т.д.);
2. Сведения о договорных отношениях на рынке ОАО «АК «Транснефть»
· Реквизиты договоров, контрактов и других документов во исполнение которых запрашиваются документы. 
(Договора, контракты, технические задания, замечания экспертизы, официальные письма ОАО «АК «Транснефть» или организаций системы «Транснефть» и др.).
3. Обоснование необходимости предоставления документов. 
· Указываются виды работ, устранение замечаний и др. 
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Генеральный директор (заместитель генерального директора)     подпись    ____ФИО       --
Для заключения договора предоставляются:

· Копии обосновывающих документов, которые должны указывать на прямое отношение заказчика НД к объекту работ, для выполнения которых требуются запрашиваемые НД; содержать в тексте прямые ссылки на требуемые НД;  подписи ответственных лиц ОАО «АК «Транснефть» или организаций системы «Транснефть»). 
· Копии, заверенные подписью уполномоченного представителя Вашей организации, следующих документов:
- Устава организации; 

- решения компетентного органа юридического лица о назначении единоличного исполнительного органа (генерального директора, директора и т.п.); 

- свидетельства о государственной регистрации юридического лица; 

- свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом 
органе;

- доверенности на представителя (при подписании договора представителем); 

- лицензии, если в соответствии с действующим законодательством 
выполняемая работа (оказываемая услуга) подлежит лицензированию; 

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц, выданная не позднее, чем за один месяц до даты подачи заявки. 

Все правоустанавливающие документы должны быть заверены руководителем организации и иметь синюю печать организации.

Пакет указанных документов может быть направлен одновременно с подписанным с Вашей стороны договором (в таком случае, для начала оформления договора необходимо предварительно направить сканированные цветные копии документов электронной почтой на адрес NikolaevPY@niitnn.transneft.ru или ZhdanovaTG@niitnn.transneft.ru).

Почтовый адрес ООО «НИИ ТНН»: 115419, Москва, 2-й Верхний Михайловский проезд, д.9, строение 5 

